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Stellenausschreibung

Die Botschaft der Bundesrepublik Deutschland in Kairo
sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Mitarbeiter/in in der Visastelle

(m/w/d)
in Vollzeit (40 Std./Woche)

Die Tatigkeit umfasst folgende Aufgaben:

Entgegennahme und Bearbeitung von Visumantragen
Erteilen einfacher rechtlicher Auskiinfte (schriftlich / mindlich)
einfacher Schriftverkehr mit Antragstellern und Dritten
Aktenfuhrung und -ablage

einfache sprachmittlerische Tatigkeiten

allgemeine Burotatigkeiten

Bewerber:innen sollten uber folgende Voraussetzungen verfiigen:

= mindestens mittlerer Schulabschluss

» sehr gute Deutsch- und Arabisch-Kenntnisse in Wort und Schrift;
Englischkenntnisse winschenswert

= Berufserfahrung mit Verwaltungsaufgaben von Vorteil

= |nitiative und Einsatzfreude, sicheres Auftreten, Flexibilitat und Belastbarkeit
Interkulturelle Kompetenz, Teamfahigkeit und Diskretion

= Beherrschung gangiger PC-Anwenderprogramme

Was bieten wir lhnen?

e Eine interessante Tatigkeit in mehrsprachigem Umfeld mit der Moglichkeit zur
Fortbildung im Fachbereich.
Ein angenehmes Arbeitsumfeld im Botschaftsteam
¢ Die Anstellung erfolgt auf Basis eines Arbeitsvertrages nach agyptischem Recht.
e Die Bezahlung richtet sich nach dem Gehaltsschema der Botschaft
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Allgemeine Informationen zum Auswahlverfahren:

Die fachliche Eignung wird im Rahmen eines Auswahlverfahrens durch Mitarbeiter der
Deutschen Botschaft Kairo gepruft.

Das Auswartige Amt hat sich die berufliche Férderung von Frauen zum Ziel gesetzt
und ladt qualifizierte Frauen ausdrucklich zu einer Bewerbung ein.

Nach einem erfolgreichen Auswahlverfahren ist vor Einstellung die gesundheitliche
Eignung durch eine arztliche Untersuchung des Kooperationsarztes der Botschaft
nachzuweisen und eine Personen-/Sicherheitstiberprifung durchzuflhren. lhre
Bereitschaft zur Mitwirkung wird vorausgesetzt.

Drittstaatsangehdrige missen bei Bewerbung Uber eine guiltige Aufenthaltserlaubnis
sowie eine giltige Arbeitserlaubnis fur Agypten verfligen.

Bewerbung:

Bitte richten Sie |hre vollstandige Bewerbung bis zum 10.02.2024 mit folgenden Unterlagen:

= Motivationsschreiben (Deutsch und Arabisch)

» Tabellarischer Lebenslauf in deutscher Sprache mit aktuellem Passfoto (nicht alter
als 6 Monate)

» Qualifikationsnachweise (Zeugnisse, Diplome)

= Empfehlungsschreiben, Tatigkeitsnachweise

vorzugsweise per E-Mail an die Deutsche Botschaft Kairo: bewerbungen@kair.diplo.de

Die Anlagen zur Bewerbung sollten im PDF-Format ubersandt werden. Bitte achten
Sie darauf, dass die Grolde lhrer E-Mail 5 MB nicht Uberschreitet. Notfalls senden Sie
bitte die Unterlagen in zwei aufeinanderfolgenden Mails, die Sie entsprechend im
Betreff kennzeichnen (,Bewerbung Visa Teil 1/2%).

Eine Empfangsbestatigung kann leider nicht versandt werden.

Bitte beachten Sie, dass nur vollstandige und rechtzeitige Bewerbungen bericksichtigt
werden und Bewerbungsunterlagen nicht zurtickgereicht werden kdnnen.

Eine Erstattung von Reisekosten im Zusammenhang mit dem Vorstellungsgesprach
ist nicht moglich.

Weitergehende Informationen Uber die Botschaft finden Sie unter: und Informationen
zum Datenschutz gem. Artikel 13 der EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
finden Sie unter https://kairo.diplo.de und dem nachstehenden Informationsblatt.
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i) Alead Lalas¥) Lilall 4 sean L A 5515 5 dia sia /a5
1) il

Werderscher Markt 1

10117 Berlin

+49 (0)30 18-17-2711 il

+49 (0)30 18 17-57099 :SWll

L) Alas (o sie e Josl sill 5 lainsd

Lad s bl dlea e Al Alas Al ga calh ga ol duvite A8k ga foniie by A S 13
ol aSa 52 2l dlea e . 5e /i 54 5 54 548 a5y )
Lo Oslest ) daa Al Dad) 8 (DSAP) Glilad) las (8 J gl (o) aa sl il

A (b g il dadlaa (e G Al

ol YY) (eaddll il i) Cads i) ) Cead) 483ay 5 jilhe A83ay ddasi yall dpad &l L Aallaay oy Y
Jal e elaal¥l o 4 pall of daadawill pulal) () 2V oda Jadii Ao paal) ) sal) 55000 o cplelall o555 5 )
panadd gl Gplalall 550 Jaylads

Apadill Gl Jen s sV SaiY) o s pe (e 88 Balal) Aadie am say il Aallaad AN uli) ey
Salall LSS JSE4 5 (BBG) (e oSall (pils gall (alas¥l o gilall e A8 o) gall 5 106 33U (30 IS (DSGVO)
daaal) wf_, ajgu QJAL}AL iala e\s;i .\;_93 NP LA.\) (BDSG) Gl 4laal dauy\ w;un e 26

SIS u.u.A}SAJ\ U:\QL_}AU L;Jl;;‘}[\ U}Jm\ (a 4 3U) J\}d\j 106 32l ?15‘;‘ d:\.\.Lu e.u (d.q\_n}l\ é&: &JKLY\ G~ —
Colaall (il sall g 0 ghay (pala sall e

Al Jaall clide Godi LDy ccada ll ol Jaall 283y 3 8l 48May ddadiyall e duad sl clilll dually
Sl Aalal) Guil @l JSaT e ol Lgindlaa o5 o(Fe g sall clilall cilily) e e JS5 ddla sall /ida sally
30 Awilly (g iy (SUG) AuieY) il snill () g8 (1 2 salall (abasl e GiaY) il sadll o] ya) &y Gl 138
) Aadlee (g s <l lae Lad AuiaY) cilia gandl) ¢ 98 (0 23 () 18 3 sall A1) il sadlly Aileial) il
Aeadl) 44 e aiay b)) Sy 5eY) a3 ) ¢(BDSG) i) dlead salasi¥) o 9ildll (4e 26 3okl bl e

hla s 3 i Aae Sa)

d&;‘}”) ALl LSJ iL_,l\ oY) u.u\.ua\ AL (PVSp|us) 2 gall alalall 9585l eLL.} B ‘_g Gliloll sl Pt
bl dallas e Loyl el S . (DV PVS AA da Jall 55l 5 g as gall cplalall 5505 Hla) pUai J e Aula )
Gl Aadlaal G Ul 8 dsaddl) oSl ) Liad o alaill Jodi Ay Jaad) e aal) saleds dbeiall
«(Informationstechnikzentrum Bund/ ITZBund) csaa3¥) GLSU adil) <l glaall LSS 38 ja ) sl
4 o) .DGZ-Ring 12, 13086 Berlin 10l siall «(K-PVS) PVS crlalall (553 plail oabiaia¥) < el ) 13
Olsie a3 110-7 audl) dadia e Leall 7 515l Sa UL Ales Jsa L dals il <yl PVS Gl

(@bl 4s) "Datenschutz”

sl il 5 il Jual sl sl o HAY S (e Jil CadlSs Ciluialy dalall clild) dallas 4llass o3 a8l
((BVA) dla¥! 055l (o) caiSall ) Liad Qs 55 dpad ) oS30y (8 ¢ ) ae ally dalad) 5 5l dadlas
O3l palad¥) CuSall jaal 281 e JS algall 03¢2 aLill 53l 5 <Barbarastr. 1, 50735 Koln 1ol sill
andll dadia e JS e (a;\)zm) Alalall Al e L sans i) dlea Jsa 43 Bl Clgasi (BVA) dp,laY)
oS (113-2 andll) " sal) ac " A Lol gl e X (©ULl) 4les) "Datenschutz" o) sie &3 113

(1134 pall) "JERY) IS 5 (113-3 anl) " i)

Jah Gaital) cileral) e ) Load il aSilily Ju s alaeYl dalall i) dadlae aidlsi g3 sl

IR aleal) 03¢y alidlls & 53s o4 5 <Am Propsthof 78a, 53121 Bonn o)) siall ¢(GZD) <leall dalall 3 )5y
_dﬁ.\."“\-ﬂ.l

()


https://www.auswaertiges-amt.de/de/datenschutz-node/kontakt-datenschutz
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__106.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bdsg_2018/__26.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bdsg_2018/__26.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bdsg_2018/__26.html
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/oeffentlicher-dienst/tarifvertraege/tvoed.html
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/oeffentlicher-dienst/tarifvertraege/tvoed.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__106.html
http://www.gesetze-im-internet.de/s_g/__2.html
http://www.gesetze-im-internet.de/s_g/__18.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bdsg_2018/__26.html
https://www.bmi.bund.de/DE/themen/oeffentlicher-dienst/tvoed/arbeitsvertragsmuster/arbeitsvertragsmuster-artikel.html
https://www.bmi.bund.de/DE/themen/oeffentlicher-dienst/tvoed/arbeitsvertragsmuster/arbeitsvertragsmuster-artikel.html
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx?web=1
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx?web=1
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx?web=1
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx?web=1
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx#canvaszone_6.984375
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx#canvaszone_6.984375
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx#canvaszone_6.984375
https://www.k-pvs.bund.de/DE/Service/Datenschutz/datenschutz_node.html
https://www.bva.bund.de/SharedDocs/Downloads/DE/Bundesbedienstete/Gesundheit-Vorsorge/Beihilfe/Merkblaetter/EU-Datenschutz-Grundverordnung.pdf?__blob=publicationFile&v=15
https://www.bva.bund.de/SharedDocs/Downloads/DE/Bundesbedienstete/Gesundheit-Vorsorge/Beihilfe/Merkblaetter/EU-Datenschutz-Grundverordnung.pdf?__blob=publicationFile&v=15
https://www.bva.bund.de/SharedDocs/Downloads/DE/Bundesbedienstete/Mobilitaet-Reisen/RV_RK_TG_UK/Datenschutz/DSGVO_Reise.pdf?__blob=publicationFile&v=6
https://www.bva.bund.de/SharedDocs/Downloads/DE/Bundesbedienstete/Mobilitaet-Reisen/RV_RK_TG_UK/Datenschutz/DSGVO_Reise.pdf?__blob=publicationFile&v=6
https://www.bva.bund.de/SharedDocs/Downloads/DE/Bundesbedienstete/Mobilitaet-Reisen/RV_RK_TG_UK/Datenschutz/DSGVO_Reise.pdf?__blob=publicationFile&v=6
https://www.bva.bund.de/SharedDocs/Downloads/DE/Bundesbedienstete/Mobilitaet-Reisen/RV_RK_TG_UK/Datenschutz/DSGVO_UK.pdf?__blob=publicationFile&v=5
https://www.bva.bund.de/SharedDocs/Downloads/DE/Bundesbedienstete/Mobilitaet-Reisen/RV_RK_TG_UK/Datenschutz/DSGVO_UK.pdf?__blob=publicationFile&v=5
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http://www.bfaa.diplo.de/
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__113.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__113.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__113.html
https://diplonet.aa.bund.de/info/RES/SitePages/11-14.aspx
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__106.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__106.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__106.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__106.html
https://diplonet.aa.bund.de/info/RES/SitePages/11-14.aspx
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__114.html
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx#canvaszone_6.984375
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx#canvaszone_6.984375
https://diplonet.aa.bund.de/info/Serviceportal/SitePages/Dienstvereinbarungen.aspx#canvaszone_6.984375
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__110.html
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/oeffentlicher-dienst/tarifvertraege/tvoed.html
https://www.bmi.bund.de/SharedDocs/downloads/DE/veroeffentlichungen/themen/oeffentlicher-dienst/tarifvertraege/tvoed.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__112.html
http://www.gesetze-im-internet.de/bbg_2009/__112.html
https://diplonet.aa.bund.de/info/RES/SitePages/11-14.aspx
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&qid=1481744755386&from=DE

